MODULA FORMATION - Programme de formation — 2026 . .

ODULA

PROGRAMME DE FORMATION FORMATION

Certification ICDL

DUREE : 1 jours | 1 heure

MODALITE D’ORGANISATION : Mixte

Informations

PUBLIC VISE

Toute personne ayant suivi une formation ICDL sur un logiciel et souhaitant faire reconnaitre les
compétences acquises par le passage de la certification correspondante.

Le dispositif s'adresse donc aux stagiaires en fin de parcours de formation sur un logiciel donné,

désireux d'obtenir une validation officielle de leurs acquis.

OBIECTIFS PEDAGOGIQUES

Evaluer et attester la maitrise des fonctionnalités du logiciel étudié pendant la formation, selon les
compétences couvertes par la certification ICDL correspondante.

La certification vise a reconnaitre officiellement les compétences acquises sur un logiciel précis et a

valider le niveau atteint a lissue du parcours de formation associé.

PREREQUIS
«  Avoir suivi la formation ICDL correspondant au logiciel présenté a la certification.
«  Etreinscrit a la session de certification organisée par l'organisme de formation habilité.
«  Pour une formation financée via le Compte personnel de formation (CPF), le passage de la
certification est obligatoire.
« Encas de passage a distance, disposer d’'un ordinateur fonctionnel, dune connexion internet
stable, d'une webcam et d'un microphone.
Cas particulier : dans le cadre d'une formation CPF, |a certification fait partie intégrante du parcours ;

son passage est obligatoire et son co(t est inclus dans le prix de la formation financée via le CPF.

ADMISSION

Avant la session, l'organisme confirme les informations pratiques : date, heure, modalités d’accés ou
de connexion, ainsi que le cadre de passage retenu.

Pour une formation financée par le CPF, le passage de la certification est obligatoire et son co(t est

inclus dans le prix de la formation.
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ACCESSIBILITE

La certification peut étre réalisée a distance ou en présentiel, ce qui permet d'adapter le mode de
passage aux contraintes organisationnelles et, selon les cas, aux besoins des candidats.

En cas de passage a distance, les exigences techniques minimales sont précisées afin de garantir
laccessibilité technique de la session : ordinateur fonctionnel, connexion internet stable, webcam et
microphone.

Les consignes de passage prévoient également un environnement calme, seul et sans assistance,

ainsi que la présentation d'une piéce d'identité pour sécuriser le contréle d'identité.
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Modalités pédagogiques O D U L A
FORMATION
MODALITES, MOYENS ET SUPPORTS PEDAGOGIQUES
La certification prend la forme d'une épreuve spécifique au logiciel étudié pendant la formation.
Chaque logiciel possede sa propre certification.
L’épreuve peut se dérouler a distance ou en présentiel, selon les modalités communiquées par
l'organisme de formation. Elle est encadrée et surveillée par une personne habilitée.
Pour se préparer, le candidat doit revoir les supports de formation, s'entrainer sur le logiciel concerné
et réaliser les tests d'entrainement disponibles sur la plateforme de certification. Il doit également

vérifier les consignes de connexion ou d’'accueil avant la session.

MOYENS ET SUPPORTS PEDAGOGIQUES

Les supports mobilisables pour la préparation a la certification comprennent les supports de
formation, les exercices et les fonctionnalités travaillées pendant la formation.

Pour une session a distance, le candidat doit également disposer d'un ordinateur fonctionnel, d'une
connexion internet stable, dune webcam et d'un microphone. Une piéce d'identité est a prévoir

pour le controle préalable a la session.

MODALITES D’EVALUATION ET DE SUIVI

L'évaluation consiste en une épreuve individuelle portant sur le logiciel choisi, réalisée sans aide
extérieure et sous surveillance d'une personne habilitée appartenant a I'équipe de l'organisme de
formation.

La session comprend un contrdle de lidentité et de linscription, une vérification du logiciel concerné,
un rappel des consignes, puis le passage de la certification. Les résultats sont communiqués selon

les modalités prévues par l'organisme aprés cloture de la session.
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Contenu pédagogique 0 D U LA
FORMATION

La certification ICDL valide les compétences acquises sur le logiciel étudié pendant la formation.
Chaque logiciel posséde sa propre certification.
L’épreuve dure une heure et se déroule a distance ou en présentiel. Elle est surveillée par une

personne habilitée et doit étre réalisée seul, sans aide extérieure.
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