MODULA FORMATION - Programme de formation — 2026 ‘ ‘

ODULA

PROGRAMME DE FORMATION FORMATION

Excel - Power Query

DUREE : 1 jours | 7 heures
MODALITE D’ORGANISATION : Mixte

Informations

OBIJECTIFS PEDAGOGIQUES

- Comprendre l'offre Bl de Microsoft; Intervenir dans les requétes en utilisant linterface graphique et
découvrir le langage M.

- Se connecter a des sources de données externes.

- Utiliser Power Query pour nettoyer et mettre en forme les données.

PREREQUIS

Utilisateur non débutant qui utilise les tableaux croisés dynamiques, les fonctions de Recherche et

les filtres dans Excel

ACCESSIBILITE
Si vous étes en situation de handicap, merci de nous contacter afin que nous puissions vous

accompagner et vous orienter au mieux dans votre demande et vos démarches.
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Modalités pédagogiques 0 D U LA
FORMATION
MODALITES, MOYENS ET SUPPORTS PEDAGOGIQUES

Formation dispensée en présentiel ou a distance (sur demande) par un formateur expert de la suite

Office : apports théoriques, exercices de mise en situation professionnelle.

MOYENS ET SUPPORTS PEDAGOGIQUES
Programme, supports et fiches pratiques remis aux stagiaires. Supports pédagogiques utilisés:

vidéos, documents PDF, PowerPoint et quiz.

MODALITES D’EVALUATION ET DE SUIVI

Avant la formation : audit des besoins et du niveau

A la fin de la formation : évaluation de la compréhension et de I'assimilation des savoirs et savoir-faire
par le formateur

Formation qualifiante : certificat de réalisation
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Contenu pédagogique O D U LA

FORMATION

01 - Intfroduction et tour de table

« Présentation des étapes et thématiques abordées : sommaire du
module/parcours de formation.

« Vdlidation des objectifs avec chaque apprenant.

« Tour de table guidé : échanges et positionnement des acquis et des besoins
de chacun.

02

Présentation de power query et exploiter les données

« Connaitre l'offre Bl proposée par Microsoft pour Excel : Excel Power Query.

+ La chaine de traitement Power Query, Power Pivot, Excel.

+ Utiliser Power Query : pourquoi et comment 2

« Découvrir le groupe "Données/Récupérer et Transformer" : créer une requéte
et se connecter a des sources de données.

« Utiliser des fichiers Texte et. csv.

« Se connecter a des bases de données relationnelles de type Access.

« Gérer la mise a jour des données et les exploiter dans Excel.

O3 - Construire des requétes

Trier et filirer les données : choix des lignes et des colonnes.
Supprimer les doublons et les erreurs.

Formater les textes, nombres et dates : fractionner les colonnes.
Remplacer des valeurs.

04 - structurer les tables et réaliser des calculs fiables et pour aller plus loin

« Ajouter des tables : fusionner des tables.

+  Regrouper les lignes.

« Choisir les fonctions stafistiques : faire pivoter une table.

« Créer de nouvelles colonnes : ajouter des index.

« Créer des colonnes calculées : définir les nouvelles colonnes avec des
formules.

+ Lire, comprendre et modifier les requétes : infroduction au langage M.

+ Editer les requétes dans la barre de formules.

« Utiliser I'éditeur avancé.

05 - Vadlider les acquis et cloéturer la formation

- Bilan et évaluation finale de la formation.
« Enquéte de satisfaction & chaud.
Modalités d'évaluations

. Evaluation en continu de la compréhension et de 'assimilation des savoirs et
savoir-faire par le formateur lors de mises en situation et cas pratiques.

. Evaluation des acquis : Quiz/QCM de fin de module.

+ Auto-positionnement avant et apres la formation.
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