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Programme de Formation
E-Learning : Powerpoint 2021

Description

Points Forts
Maîtrise de l'ensemble des fonctions avancées pour des présentations dynamiques, structurées, interactives et 
professionnelles. Adapté aux besoins de communication exigeants en entreprise.

Public visé
• Accessible tout public

Objectifs pédagogiques
• concevoir des présentations complexes et percutantes avec une charte graphique professionnelle,
• maîtriser les outils avancés de mise en forme, insertion multimédia et animation,
• structurer vos contenus en mode Plan et Masque pour plus d'efficacité,
• gérer les supports imprimés, les sons et vidéos, les effets dynamiques et les schémas interactifs,
• assurer une présentation finale fluide, interactive et adaptée à différents publics.

Organisation
Durée : 25 heures

Mode d’organisation : E-learning

Contenu pédagogique

Description
Niveau débutant :

• Découverte de l'interface PowerPoint
• Création, ouverture et enregistrement de présentations
• Saisie et mise en forme du texte
• Insertion et recadrage d'images
• Création de tableaux et de graphiques simples
• Application de thèmes et personnalisation de la mise en page
• Initiation aux transitions et effets simples

Niveau confirmé/expert :
• Utilisation avancée du mode Plan et du mode Masque des diapositives
• Gestion complète de l'habillage graphique (puces, pied de page, filigrane, couleurs, polices)
• Création et personnalisation d'animations complexes (objets, paragraphes, graphiques)
• Insertion et contrôle de contenus audio/vidéo, boutons d'action et commentaires
• Utilisation des SmartArt, des diagrammes, des formes libres, et de leur mise en forme avancée
• Optimisation pour l'impression et préparation des supports papiers
• Sélection du bon type de graphique selon la nature des données à présenter

Prérequis
• Navigateur web : Edge, Chrome, Firefox, Safari
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• Système d'exploitation : Mac ou PC

Modalités pédagogiques
• Exercices concrets
• Entièrement à distance
• Asynchrone

Moyens et supports pédagogiques 
• 17 modules – 75 leçons interactives
• Exercices imprimables & interactifs
• Ressources téléchargeables (fiches, modèles, templates de présentation)
• Compatible SCORM / HTML5 – Navigateur requis : Chrome, Firefox, Edge, Safari
• Plateforme : Windows ou macOS
• Évaluation intégrée pour validation des acquis

Modalités d’évaluation et de suivi
• Suivi « pendant » :

○ Exercices pratiques
○ Formulaires d'évaluation de la formation
○ Evaluation

• Évaluation à froid :
○ Suivi post-formation : Questionnaire de satisfaction à j+30
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