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Programme de Formation

Powerpoint - Perfectionnement

Maitrisez PowerPoint a un niveau expert : masques avancés, animations complexes et chartes graphiques
personnalisées. Parcours sur-mesure (2016 a 365) avec e-learning et certification en option.

Points Forts

Expertise PowerPoint avancée : outils vectoriels, automatisation et design d'excellence. Une formation experte
100% sur-mesure (versions 2016 a 365) avec option un accés e-learning 24h/24 et la certification Tosa pour
valider votre statut.

fi} Public visé

Rédacteurs confirmés, formateurs, graphistes, chargés de communication, managers ou tout utilisateur
souhaitant maitriser les fonctions les plus poussées de PowerPoint.

@ Objectifs pédagogiques

Domaine 1 : Créer des présentations automatisées et gérer des diaporamas personnalisés
multiples avec diffusion en boucle et conversion vidéo

Domaine 2 : Maitriser parfaitement les tableaux avec arriere-plans, créer des renvois et utiliser les
fonctions avancées de recherche et remplacement

Domaine 3 : Utiliser les outils vectoriels avancés, créer des objets graphiques personnalisés
complexes et développer des animations sophistiquées avec déclencheurs

Domaine 4 : Créer des thémes sur mesure (.thmx), développer des modeles personnalisés (.potx) et
gérer la diffusion de chartes graphiques complétes

Organisation

Durée : 14 heures

Mode d’organisation : Mixte

Contenu pédagogique

) ¢ Description

Module 1 — Masques et Ingénierie documentaire :

o  Gestion avancée des masques de diapositives, de commentaires et du document.
o Création de plusieurs masques au sein d'une méme présentation.

o  Gestion des espaces réservés et verrouillage de la mise en page.

Module 2 - Design Graphique et Outils Vectoriels :

o Tragage et modification de formes complexes.

o Utilisation de la fusion de formes (Union, Fragment, Intersection).

o Points de dégradés avancés.

o Création d'icOnes personnalisées et manipulation d'objets 3D.

Module 3 — Data Visualisation et Liens dynamiques :

o Insertion de graphiques complexes.

o Copier/coller avec liaison depuis Excel pour une actualisation automatique des données.
o Utilisation des sections pour organiser les présentations volumineuses.

Module 4 — Animation et Transitions expertes :
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o Paramétrage avancé du volet d'animation.

o Utilisation des déclencheurs (triggers) pour créer de l'interactivité.

o Maitrise des transitions "Morphose" pour animer les déplacements d'objets entre slides.
Module 5 — Navigation et Interactivité :

o Création de menus interactifs.

o Positionnement de liens hypertextes et de boutons d'action.

o Utilisation du zoom de résumé et de diapositive pour une navigation non-linéaire.

Module 6 — Themes, Modeéles et Chartes :

o Création et diffusion d'un théme (.thmx) aux couleurs de I'entreprise.

o  Elaboration de modéles (.potx) incluant les styles par défaut.

o  Rétablissement du formatage de la charte.

Module 7 - Diffusion et Formats de sortie :

o Configuration de diaporamas personnalisés.

o Enregistrement de narrations et minutage.

o Exportation en boucle, en mode vidéo HD ou en PDF interactif.

o Partage sécurisé via OneDrive.

Module 8 — E-learning & Versioning (Optionnel) : Accés 12 mois a la plateforme NAPSIA pour
approfondir les spécificités des versions 2016, 2019, 2021 ou 365 selon vos besoins.

Module 9 - Certification (Si souhaité) : Préparation intensive (exercices complexes, tests blancs
niveau Expert) et passage de la certification Tosa PowerPoint (RS6961).

Y7 Prérequis
Maitrise du niveau "Opérationnel” (styles simples, insertions courantes). Un score Tosa de 551-725 points
ou un test de positionnement préalable validant les bases est impératif.

57 Modalités pédagogiques

Exercices experts et cas pratiques de haute complexité

Projets professionnels réels nécessitant expertise avancée

Approche favorisant I'autonomie, la créativité et I'innovation

Quiz d'évaluation des connaissances en cours de formation

Accés a la plateforme e-learning NAPSIA 24h/24 pendant 12 mois (en option)

AR Moyens et supports pédagogiques

Documents supports de formation PowerPoint niveau Avancé

Exercices pratiques réalisés en formation, déposés dans I'extranet apprenant NAPSIA
Projets de création de themes et modeles professionnels

Cas concrets d'automatisation et de diffusion multi-formats

Quiz d'évaluation des connaissances en cours de formation

Acceés a la plateforme e-learning NAPSIA 24h/24 pendant 12 mois (en option)
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Modalités d’évaluation et de suivi

Positionnement initial

* Test de positionnement pour valider le niveau Opérationnel prérequis
«  Evaluation des besoins spécifiques et objectifs professionnels
* Adaptation de la formation selon niveau et projets

Suivi formation

*  Feuilles de présence
»  Projets pratiques et exercices experts tout au long de la formation
+  Evaluation continue et tests de progression niveau Avancé

Evaluation finale

*  Projet final de création de présentation complexe avec modele personnalisé
* Test blanc TOSA complet niveau Avancé avec analyse

«  Evaluation des acquis en fin de formation

*  Formulaire d'évaluation de la formation

» Passage de la certification TOSA en centre agréé

Evaluation a froid

Suivi post-formation : Questionnaire de satisfaction a J+60 mesurant I'impact en situation professionnelle.
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