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Programme de Formation
E-Learning : Windows 11
Description
Points Forts

Formation interactive avec de multiples lecons avec exercices pratiques, ressources téléchargeables et mise en
situation concrete pour une maitrise opérationnelle de Windows 11°©.

i} Public visé

e Toute personne utilisant Windows 11
e Utilisateurs souhaitant gagner en efficacité
¢ Professionnels nécessitant une remise a niveau

@) oObjectifs pédagogiques
Cette formation vous permettra :

¢ De comprendre et utiliser I'environnement Windows 11
¢ De personnaliser son espace de travail

e D'utiliser le navigateur Edge efficacement

e De gérer les fichiers, dossiers et raccourcis

e De paramétrer les accessoires et options systeme

Organisation
Durée : 6 heures

Mode d’organisation : E-learning

Contenu pédagogique

* Description
L'environnement de travail de Windows 11

¢ Découverte du Bureau et du menu Démarrer
e Effectuer une recherche a partir du Bureau
« Affichage des taches et gestion des bureaux multiples
» Utilisation de la barre des taches
Personnaliser son environnement

« Verrouiller, mettre en veille ou éteindre 'ordinateur
e Personnaliser les vignettes et les couleurs du menu Démarrer
«  Epingler applications et dossiers
*  Personnaliser I'écran de verrouillage
Le navigateur Edge
¢ Découverte et navigation par onglets
e Utilisation du Hub Microsoft Edge
¢ Annoter une page web
L'explorateur Windows
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Utilisation de I'explorateur de fichiers
Créer, renommer, déplacer et supprimer dossiers/fichiers
Copier-coller et gestion multitache des fenétres

La gestion des comptes utilisateurs

Créer un compte local ou Microsoft
Modifier et gérer les comptes utilisateurs

Personnaliser le Bureau

Personnaliser le Bureau et créer des raccourcis
Renommer, modifier ou supprimer des raccourcis
Utiliser et gérer la corbeille

Les accessoires de Windows

Compresser, envoyer et partager des fichiers

Paramétrer le son et utiliser le mode tablette

Gérer supports de stockage et connexion réseau (Wi-Fi, Bluetooth)
Parameétres systéme et gestion des taches

Prérequis

Savoir utiliser un ordinateur de base
Disposer d'une connexion Internet et d'un navigateur compatible

Modalités pédagogiques

modules progressifs

legons interactives

Exercices pratiques et auto-évaluations
Ressources téléchargeables

Moyens et supports pédagogiques

Plateforme e-learning accessible 24/7
Norme SCORM compatible

Vidéos pédagogiques et tutoriels
Exercices interactifs et fiches pratiques

Modalités d’évaluation et de suivi

Quiz interactifs en fin de module

Suivi automatique de la progression
Evaluation finale intégrée

Attestation de suivi délivrée en fin de parcours
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